SALINAN

KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN LEBAK

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN LEBAK

NOMOR 3.1 TAHUN 2025
TENTANG

PENETAPAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN LEBAK TAHUN 2025

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN LEBAK,

Menimbang

Mengingat

bahwa untuk mewujudkan pelayanan informasi dan
dokumentasi publik yang cepat, tepat, dan sederhana
di lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten
Lebak;

bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 7 ayat (1)
dan ayat (2) Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik untuk menunjuk
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi;

bahwa untuk melaksanakan ketentuan Peraturan
Komisi Pemilihan Umum Nomor 22 Tahun 2023 tentang
Pengelolaan dan Pelayanan Informasi Publik di Komisi
Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi,
dan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota;

bahwa  berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, huruf b, dan huruf C perlu
menetapkan Keputusan Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten Lebak tentang Penetapan Daftar Informasi

Publik Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Lebak;

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang
Informasi dan Transaksi Elektronik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4843)

sebagaimana telah beberapa kali diubah, terakhir



dengan Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2024 tentang
Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 11
Tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi
Elektronik (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2024 Nomor 1, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 6905);

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846);
Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5038);

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5071);

Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang
Pemilihan Umum (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2017 Nomor 182, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6109)
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang
Nomor 7 Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan
Pemerintah Pengganti Undang-undang Nomor 1 tahun
2022 Tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor
7 Tahun 2017 tentang Pemilihan Umum Menjadi
Undang-Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2023 Nomor 54, Tambahan Lembaran Negara
Republik indonesia Nomor 6863);

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun
2019 tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum,
Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor
320) sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir

dengan Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor



Menetapkan

KESATU

12 Tahun 2023 tentang Perubahan Kelima atas
Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun
2019 tentang Tata Kerja Komisi Pemilihan Umum,
Komisi Pemilihan Umum Provinsi, Dan Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 377);

7. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun
2020 tentang Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi, dan
Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan
Umum, Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi,
dan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2020 Nomor 1236) sebagaimana telah beberapa
kali diubah terakhir dengan Peraturan Komisi
Pemilihan Umum Nomor 21 Tahun 2023 tentang
Perubahan Kedua atas Peraturan Komisi Pemilihan
Umum Nomor 14 Tahun 2020 tentang Tugas, Fungsi,
Susunan Organisasi, dan Tata Kerja Sekretariat
Jenderal Komisi Pemilihan Umum, Sekretariat Komisi
Pemilihan Umum Provinsi, dan Sekretariat Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 99);

8. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 22 Tahun
2023 tentang Pengelolaan dan Pelayanan Informasi
Publik di Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan
Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2023 Nomor 870);

MEMUTUSKAN:
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN
LEBAK TENTANG PENETAPAN DAFTAR INFORMASI
PUBLIK KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN LEBAK.
Menetapkan Daftar Informasi Publik Komisi pemilihan
Umum kabupaten Lebak Tahun 2025, sebagaimana
tercantum dalam lampiran keputusan yang merupakan

bagian tidak terpisahkan dari Keputusan ini.



KETIGA . Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Rangkasbitung
pada tanggal 9 Januari 2025

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM

Salinan sesuai dengan aslinva
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN LEBAK

Kepala Sub Bagian Teknis Penyelenggaraan
= ,J?emﬂu & Hukum




DAFTAR INFORMASI PUBLIK
KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN LEBAK TAHUN 2025

LAMPIEAN I

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN LEEAK

NOMOR 3.1 TAHUN 2025

TENTANG PENETAPAN DAFTAR
INFORMASI PUBLIK KOMISI PEMILIHAN
UMUM KABUPATEN LEBAK TAHUN 2025

PEJABAT,/UNIT PEJABAT WAKTU DAN BENTUK JANGKA
RINGKASAN ISI YANG PENANGGUNG TEMPAT INFORMASI WAKTU
NO NAMA DOKUMEN DOKUMEN MENGUASAI JAWAB PEMBUATAN YANG PENYIMPANAN
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA ATAU JADWAL
INFORMASI RETENSI ARSIP
1. Informasi Tentang Profil Badan Publik
1.1 Kedudukan/domisili Kedudukan /domisili Ketua kabupaten | Lebak, Hardcopy dan | Selama berlaku
dan alamat lengkap dan alamat lengkap : ) lebak Update data | softcopy
Alamat : Kantor KPU Sub bagian tahun 2025
.. | keuangan,
kabupaten lebak jl.
, Umum dan
Abdi Negara Nomor 8 Logistik
kabupaten Lebak &




PEJABAT,/UNIT PEJABAT WAKTU DAN BENTUK JANGKA
RINGKASAN ISI YANG PENANGGUNG TEMPAT INFORMASI WAKTU
NO NAMA DOKUMEN DOKUMEN MENGUASAI JAWAB PEMBUATAN YANG PENYIMPANAN
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA ATAU JADWAL
INFORMASI RETENSI ARSIP
1.2 | Visi dan Misi Berisi tentang | Sub bagian | Ketua Kpu | Lebak, Softcopy Selama berlaku
informasi visi dan misi | Teknis dan | kabupaten Lebak | Update data
KPU sebagai | Hukum tahun 2025
penyelenggara pemilu
1.3 | Tugas, wewenang dan | Memuat informasi | Sub bagian | Ketua Kpu | Lebak, Softcopy Selama berlaku
kewajiban KPU | tugas, fungsi dan | Teknis dan | kabupaten Lebak | Update data
kabupaten/Kota wewenang, sekretariat | Hukum tahun 2025
KPU kabupaten/Kota.
Secara rinci
tercantum dalam
Peraturan Komisi
pemilihan Umum
Nomor 8 tahun 2019
sebagaimana telah
diubah dengan
peraturan komisi
pemilihan umum
nomor 12 tahun 2023
1.4 | Tugas, wewenang dan | Memuat informasi | Sub bagian | Ketua Kpu | Lebak, Softcopy Selama berlaku
kewajiban KPU | tugas, fungsi dan | Teknis dan | kabupaten Lebak | Update data
kabupaten/Kota wewenang, sekretariat | Hukum tahun 2025

KPU kabupaten/Kota.

Secara rinci




NO

NAMA DOKUMEN

RINGKASAN ISI
DOKUMEN

PEJABAT/UNIT
YANG
MENGUASAI
INFORMASI

PEJABAT
PENANGGUNG
JAWAB
PENERBITAN
INFORMASI

WAKTU DAN
TEMPAT
PEMBUATAN
INFORMASI

BENTUK
INFORMASI
YANG
TERSEDIA

JANGKA
WAKTU
PENYIMPANAN
ATAU JADWAL
RETENSI ARSIP

tercantum dalam
Peraturan Komisi
pemilihan Umum
Nomor 14 tahun 2020
sebagaimana telah
diubah dengan
peraturan komisi
pemilihan umum

nomor 3 tahun 2023

1.5

Struktur organisasi
KPU kabupaten Lebak

informasi
tentang struktur
organisasi KPU
kabupaten lebak yang
terdiri dari 1 (satu)
ketua merangkap
anggota dan 4 (empat)
orang anggota. Secara
rinci tercantum dalam

Memuat

peraturan komisi
pemilihan umum
nomor 8 tahun 2019
sebagimana telah

diubah beberapa kali

Sub
parmas
SDM

bagian
dan

Ketua Kpu
kabupaten Lebak

Lebak,
Update data
tahun 2025

Softcopy

Selama berlaku




PEJABAT,/UNIT PEJABAT WAKTU DAN BENTUK JANGKA
RINGKASAN ISI YANG PENANGGUNG TEMPAT INFORMASI WAKTU
NO NAMA DOKUMEN DOKUMEN MENGUASAI JAWAB PEMBUATAN YANG PENYIMPANAN
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA ATAU JADWAL
INFORMASI RETENSI ARSIP
terakhir dengan
peraturan Komisi
pemilihan umum
nomor 12 tahun 2023
1.6 | Struktur organisasi | Memuat informasi | Sub bagian | Ketua Kpu | Lebak, Softcopy Selama berlaku
sekretariat KPU | tentang struktur | parmas dan | kabupaten Lebak | Update data
Kabupaten Lebak organisasi sekretariat | SDM tahun 2025

KPU kabupaten lebak

yang terdiri dari
1(satu) orang
sekretaris dan
4(empat) subbagian
yaitu :

a. Sub bagian
keuangan,
Umum dan
Logistik

b. Sub bagian
Teknis
penyelenggara
Pemilu, dan

Hukum




PEJABAT,/ UNIT PEJABAT WAKTU DAN BENTUK JANGKA
RINGKASAN ISI YANG PENANGGUNG TEMPAT INFORMASI WAKTU
NO NAMA DOKUMEN DOKUMEN MENGUASAI JAWAB PEMBUATAN YANG PENYIMPANAN
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA ATAU JADWAL
INFORMASI RETENSI ARSIP
c. Sub bagian
partisipasi dan
hubungan

masyarakat dan
Sumber  daya
manusia

d. Sub bagian data
dan informasi
Secara rinci
tercantum
dalam
peraturan
komisi
pemilihan
umum  nomor
14 tahun 2020
sebagaimana
telah diubah
dengan
peraturan
komisi
pemilihan




PEJABAT,/UNIT PEJABAT WAKTU DAN BENTUK JANGKA
RINGKASAN ISI YANG PENANGGUNG TEMPAT INFORMASI WAKTU
NO NAMA DOKUMEN DOKUMEN MENGUASAI JAWAB PEMBUATAN YANG PENYIMPANAN
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA ATAU JADWAL
INFORMASI RETENSI ARSIP
umum nomor 3
tahun 2023
1.7 | SDM yang dimiliki KPU | Informasi jumlah SDM | Sub bagian | Ketua Kpu | Lebak, Hardcopy dan | Selama berlaku
lebak KPU Lebak s.d | parmas dan | kabupaten Lebak | Update data | Softcopy
Januari 2025 | SDM tahun 2025
sebanyak 25 (dua
puluh lima ) orang
dengan komposisi
sebagai berikut :
a. Komisioner : 5
orang
Sekretariat
b. PNS: 10
c. Ppnpn:7
1.8 | Profil Komisioner KPU | Memuat informasi | Sub bagian | Ketua Kpu | Lebak, Hardcopy dan | Selama berlaku
Lebak profil singkat kertua | parmas dan | kabupaten Lebak | Update data | Softcopy
dan anggota KPU | SDM tahun 2025
Lebak
1.9 | Profil Pejabat | Memuat informasi | Sub bagian | Ketua Kpu | Lebak, Hardcopy dan | Selama berlaku
Struktural KPU Lebak | profil singkat | parmas dan | kabupaten Lebak | Update data | Softcopy
sekretaris dan | SDM tahun 2025
kasubag sekretariat

KPU lebak




PEJABAT/UNIT PEJABAT WAKTU DAN BENTUK JANGKA
RINGKASAN ISI YANG PENANGGUNG TEMPAT INFORMASI WAKTU
NO NAMA DOKUMEN DOKUMEN MENGUASAI JAWAB PEMBUATAN YANG PENYIMPANAN
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA ATAU JADWAL
INFORMASI RETENSI ARSIP
1.10 | LHKPN Informasi tanda | Sub bagian | Ketua Kpu | Lebak, Softcopy 1 tahun
terima pelaporan | Teknis dan | kabupaten Lebak | Update data
LHKPN KPU lebak Hukum tahun 2025
2. Ringkasan Informasi tentang program dan/atau kegiatan yang sedang dijalankan
2.1 | Nama program dan | Memuat informasi | Sub bagian | Ketua Kpu | Lebak, Hardcopy dan | 1 tahun
kegiatan tentang nama | perencanaan, kabupaten Lebak | Update data | Softcopy
program dan kegiatan | data dan tahun 2025
yang dijalankan KPU | informasi
lebak pada tahun
2025. Secara rinci
tercantum dalam
rencana kinerja
tahunan, rencana aksi
kinerja dan perjanjian
kinerja, indikator
kinerja utama tahun
2025, dan laporan
kinerja tahun 2024
2.2 | Penanggung jawab | Memuat informasi | Sub bagian | Ketua Kpu | Lebak, Hardcopy dan | 1 tahun
pelaksana kegiatan tentang penanggung | perencanaan, kabupaten Lebak | Update data | Softcopy
jawab/pelaksana data dan tahun 2025
program dan kegiatan | informasi

yang dijalankan KPU




PEJABAT/UNIT PEJABAT WAKTU DAN BENTUK JANGKA
RINGKASAN ISI YANG PENANGGUNG TEMPAT INFORMASI WAKTU
NO NAMA DOKUMEN DOKUMEN MENGUASAI JAWAB PEMBUATAN YANG PENYIMPANAN
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA ATAU JADWAL
INFORMASI RETENSI ARSIP
lebak pada tahun
2025, secara rinci
tercantum dalam
rencana kinerja
tahunan, rencana aksi
kinerja dan perjanjian
kinerja tahun 2025
2.3 |Target dan / atau | Memuat informasi | Sub bagian | Ketua Kpu | Lebak, Hardcopy dan | 1 tahun
capaian program dan | tentang target | perencanaan, kabupaten Lebak | Update data | Softcopy
kegiatan dan/atau capaian | data dan tahun 2025
program dan kegiatan | informasi
yang dijalankan KPU
lebak pada tahun
2025. Secara rinci
tercantum dalam
rencana kinerja
tahunan, rencana aksi
kinerja dan perjanjian
kinerja tahun 2025
2.4 |Jadwal pelaksanaan | Memuat informasi | Sub bagian | Ketua Kpu | Lebak, Hardcopy dan | 1 tahun
program dan kegiatan | tentang jadwal | perencanaan, kabupaten Lebak | Update data | Softcopy
pelaksanaan program | data dan tahun 2025
dan kegiatan yang | informasi




PEJABAT,/UNIT PEJABAT WAKTU DAN BENTUK JANGKA
RINGKASAN ISI YANG PENANGGUNG TEMPAT INFORMASI WAKTU
NO NAMA DOKUMEN DOKUMEN MENGUASAI JAWAB PEMBUATAN YANG PENYIMPANAN
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA ATAU JADWAL
INFORMASI RETENSI ARSIP
dijalankan KPU lebak
pada tahun 2025.
Secara rinci
tercantum dalam
rencana kinerja
tahunan, rencana aksi
kinerja dan perjanjian
kinerja tahun 2025
2.5 | Anggaran program dan | Memuat informasi | Sub bagian | Ketua Kpu | Lebak, Hardcopy dan | 1 tahun
kegiatan mengenai  anggaran | perencanaan, kabupaten Lebak | Update data | Softcopy
program dan kegiatan | data dan tahun 2025
tahun 2025. Secara | informasi
rinci tercantum dalam
DIPA dan rencana
kerja dan anggaran
kementerian/
lembaga (RKA-KL)
tahun anggaran 2025
2.6 | Agenda penting terkait | Memuat informasi | Sub bagian | Ketua dan | Lebak, Softcopy 1 tahun
pelaksanaan tugas | agenda kegiatan | pada sekretariat | sekretaris KPU | Update data
KPU terkait  pelaksanaan | KPU lebak lebak tahun 2025
tugas KPU lebak

tahun 2025




PEJABAT/UNIT PEJABAT WAKTU DAN BENTUK JANGKA
RINGKASAN ISI YANG PENANGGUNG TEMPAT INFORMASI WAKTU
NO NAMA DOKUMEN DOKUMEN MENGUASAI JAWAB PEMBUATAN YANG PENYIMPANAN
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA ATAU JADWAL
INFORMASI RETENSI ARSIP
2.7 | Informasi khusus | Memuat informasi | Sub bagian | Ketua Kpu | Lebak, Softcopy Selama berlaku
lainnya yang berkaitan | khusus lainnya yang | parmas dan | kabupaten Lebak | Update data
dengan hak-hak | memiliki oleh KPU | SDM tahun 2025
masyarakat Lebak meliputi :

a. Informasi
kegaitan badan
koordinasi
hubungan
masyarakat;

b. Informasi
Rumah  Pintar
pemilu

c. Informasi
pendidikan
demokrasi
melalui
pemilihan
serentak

d. Informsi
kegiatan melalui
media sosial
KPU lebak




PEJABAT/UNIT PEJABAT WAKTU DAN BENTUK JANGKA
RINGKASAN ISI YANG PENANGGUNG TEMPAT INFORMASI WAKTU
NO NAMA DOKUMEN DOKUMEN MENGUASAI JAWAB PEMBUATAN YANG PENYIMPANAN
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA ATAU JADWAL
INFORMASI RETENSI ARSIP
3. Ringkasan Informasi tentang kinerja
3.1 | Laporan Kinerja | Memuat informasi | Sub bagian | Ketua Kpu | Lebak, Hardcopy dan | 1 tahun
Instansi  pemerintah | kinerja yang dicapai | perencanaan, kabupaten Lebak | Update data | Softcopy
(LKj) oleh KPU lebak atas | data dan tahun 2025
pelaksanaan program | informasi
dan kegaitan KPU
lebak informasi secara
rinci tercantum dalam
dokumen LKj tahun
2024
3.2 | Penetapan Kinerja | Memuat informasi | Sub bagian | Ketua Kpu | Lebak, Hardcopy dan | 1 tahun
(TAPKIN) pernyataan perencanaan, kabupaten Lebak | Update data | Softcopy
kinerja/perjanjian data dan tahun 2025
kinerja untuk | informasi
mewujudkan  target
kinerja KPU lebak
tahun 2025
4. Ringkasan laporan Keuangan yang Sudah diaudit
4.1 | Laporan realisasi Memuat informasi | Sub bagian | Sekretaris = KPU | Lebak, Hardcopy dan | 1 tahun
laporan realisasi | keuangan, Lebak Update data | Softcopy
anggaran belanja KPU | umum dan tahun 2025

Lebak

logistik




PEJABAT,/UNIT PEJABAT WAKTU DAN BENTUK JANGKA
RINGKASAN ISI YANG PENANGGUNG TEMPAT INFORMASI WAKTU
NO NAMA DOKUMEN DOKUMEN MENGUASAI JAWAB PEMBUATAN YANG PENYIMPANAN
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA ATAU JADWAL
INFORMASI RETENSI ARSIP
4.2 | Neraca keuangan Laporan keuangan | Sub bagian | Sekretaris = KPU | Lebak, Hardcopy dan | 1 tahun
yang mencatat | keuangan, Lebak Update data | Softcopy
informasi  mengenai | umum dan tahun 2025
aset, logistik
kewajibanpembayaran
pada pihak-pihak
yang  terkait dan
ekuitas
4.3 | Laporan arus kas dan | Memuat informasi | Sub bagian | Sekretaris  KPU | Lebak, Hardcopy dan | 1 tahun
catatan atas laporan | tentang penjelasan | keuangan, Lebak Update data | Softcopy
keuangan atau daftar terinci | umum dan tahun 2025
atau analisis atas nilai | logistik
suatu pos yang
disajikan dalam
laporan realisasi
anggaran (LRA),
neraca, dan laporan
arus kas (LAK)
4.4 | Daftar aset Berisi informasi | Sub bagian | Sekretaris  KPU | Lebak, Hardcopy dan | 1 tahun
sdaftar aset dan | keuangan, Lebak Update data | Softcopy
inventarisasi KPU | umum dan tahun 2025
lebak logistik




PEJABAT/UNIT PEJABAT WAKTU DAN BENTUK JANGKA
RINGKASAN ISI YANG PENANGGUNG TEMPAT INFORMASI WAKTU
NO NAMA DOKUMEN DOKUMEN MENGUASAI JAWAB PEMBUATAN YANG PENYIMPANAN
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA ATAU JADWAL
INFORMASI RETENSI ARSIP
5. Ringkasan laporan Akses informasi Publik
5.1 |Jumlah permohonan | Berisi informasi | PPID KPU Lebak | Ketua dan | Lebak, Softcopy 1 tahun
informasi publik jumlah permohonan sekretaris KPU | Update data
informasi publik yang lebak tahun 2025
diterima PPID KPU
Lebak. Informasi
secara rinci tercantum
dalam laporan
pelayanan informasi
publik
5.2 | Waktu yang | Berisi informasi waktu | PPID KPU Lebak | Ketua dan | Lebak, Softcopy 1 tahun
diperlukan dalam | yang diperlukan sekretaris KPU | Update data
memenuhi setiap | dalam memenuhi lebak tahun 2025
permohonan informasi | setiap permohonan
publik informasi publik oleh
PPID KPU Lebak.
Informasi secara rinci
tercantum dalam
laporan pelayanan
informasi publik
5.3 |Jumlah permohonan | Berisi informasi | PPID KPU Lebak | Ketua dan | Lebak, Softcopy 1 tahun
Informasi Publik yang | jumlah permohonan sekretaris KPU | Update data
dikabulkan baik | informasi publik yang lebak tahun 2025




PEJABAT/UNIT PEJABAT WAKTU DAN BENTUK JANGKA
RINGKASAN ISI YANG PENANGGUNG TEMPAT INFORMASI WAKTU
NO NAMA DOKUMEN DOKUMEN MENGUASAI JAWAB PEMBUATAN YANG PENYIMPANAN
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA ATAU JADWAL
INFORMASI RETENSI ARSIP
sebagaian atau | diterima oleh PPID
seluruhnya dan | KPU Lebak pada
permohonan yang di|tahun 2025. Informasi
tolak secara rinci tercantum
dalam laporan
pelayanan informasi
publik
5.4 | Alasan penolakan | Penolakan atas | PPID KPU Lebak | Ketua dan | Lebak, Softcopy 1 tahun
permohonan informasi | permohonan sekretaris KPU | Update data
publik informasi publik oleh lebak tahun 2025
PPID KPU lebak pada
tahun 2024. Informasi
secara rinci tercantum
dalam laporan
pelayanan informasi
publik
6 Informasi tentang | Berisi informasi daftar | Sub bagian | Ketua dan | Lebak, Softcopy Selama berlaku
keputusan KPU Lebak | keputusan KPU dan | teknis dan | sekretaris KPU | Update data
sekretaris KPU lebak | hukum lebak tahun 2025
yang telah ditetapkan
7 Informasi tentang | Berisi informasi | PPID KPU Lebak | Ketua dan | Lebak, Softcopy Selama berlaku
prosedur memperoleh | tentang rosedur dan sekretaris KPU | Update data
informasi publik standar pelayanan lebak tahun 2025




PEJABAT/UNIT PEJABAT WAKTU DAN BENTUK JANGKA
RINGKASAN ISI YANG PENANGGUNG TEMPAT INFORMASI WAKTU
NO NAMA DOKUMEN DOKUMEN MENGUASAI JAWAB PEMBUATAN YANG PENYIMPANAN
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA ATAU JADWAL
INFORMASI RETENSI ARSIP
permohonan
informasi secara
datang langsung,
melalui surat, melalui
telepon dan melalui
email, serta standar
pelayanan
permohonan
keberatan
8 Informasi tentang | Memuat informasi tata | PPID KPU Lebak | Ketua dan | Lebak, Softcopy Selama berlaku
tatacara pengaduan cara pengaduan, sekretaris KPU | Update data
mekanisme lebak tahun 2025
pengaduan serta
penyampaian  saran
dan kritis. Informasi
secara rinci tercantum
dalam website KPU
lebak
9 Informasi Berisi informasi | Sub bagian | sekretaris KPU | Lebak, Softcopy 1 tahun
tentangpengumuman | pengumuman keuangan, lebak Update data
pengaduan pengadaan Umum dan tahun 2025
barang/jasa barang/jasa KPU | Logistik

lebak tahun anggaran




PEJABAT/UNIT PEJABAT WAKTU DAN BENTUK JANGKA
RINGKASAN ISI YANG PENANGGUNG TEMPAT INFORMASI WAKTU
NO NAMA DOKUMEN DOKUMEN MENGUASAI JAWAB PEMBUATAN YANG PENYIMPANAN
INFORMASI PENERBITAN INFORMASI TERSEDIA ATAU JADWAL
INFORMASI RETENSI ARSIP
2025. Informasi
secara rinci tercantum
dalam SIRUP
10 | Informasi tentag | Berisi informasi | Sub bagian | sekretaris KPU | Lebak, Softcopy 1 tahun
ketenagakerjaan kepegawaian meliputi | parmas dan | lebak Update data
informasi data | SDM tahun 2025
personil KPU Lebak
dan informasi
rekrutmen  pegawai.
Informasi secara rinci
tercantum dalam
website KPU lebak
11 | Informasi tentang | Informasi tentang | Sub bagian | sekretaris KPU | Lebak, Softcopy Selama berlaku
prosedur  peringatan | prosedur peringatan | keuangan, lebak Update data
dini dan prosedur |dini dan prosedur | Umum dan tahun 2025
evakuasi keadaan | evakuasi keadaan | Logistik
darurat darurat




B. INFORMASI YANG WAJIB DIUMUMKAN SECARA SERTA MERTA

NO NAMA RINGKASAN ISI DOKUMEN | PEJABAT |/ UNIT | PEJABAT WAKTU DAN | BENTUK JANGKA
DOKUMEN YANG MENGUASAI | PENANGGUNG | TEMPAT INFORMASI | WAKTU
INFORMASI JAWAB PEMBUATAN | YANG PENYIMPANAN
PENERBITAN | INFORMASI | TERSEDIA ATAU JADWAL
INFORMASI RETENSI
ARSIP
1. Informasi Keputusan / Kebijakan Penyelenggara tahapan Pemilihan Tahun 2024
1 Sosialisasi Memuat informasi | Sub bagian parmas | Ketua KPU | Lebak, Softcopy Aktif 2 tahun
pelaksanaan sosialisasi | dan SDM lebak Update data Inaktif 3
pilkada tahun 2024. tahun 2025 tahun
Informasi secara rinci
tercantum dalam website
dan media sosial KPU
lebak
2 Perencanaan Memuat informasi | Sub bagian | Ketua KPU | Lebak, Softcopy Aktif 2 tahun
program dan | pelaksanaan tahapan | perencanaan, data |lebak Update data Inaktif 3
anggaran penyusunan perencanaan | dan informasi tahun 2025 tahun
program dan anggaran
pemilihan tahun 2024
3 Penyusunan Memuat informasi | Sub bagian teknis | Ketua KPU | Lebak, Softcopy Aktif 2 tahun
peraturan penyusunan keputusan | dan hukum lebak Update data Inaktif 3
pemilihan KPU lebak dalam tahun 2025 tahun
penyelenggaraan
pemilihan tahun 2024
4 Pembentukan Memuat informasi | Sub bagian teknis | Ketua KPU | Lebak, Softcopy Aktif 2 tahun
badan adhoc pembentukan badan | dan hukum lebak Update data Inaktif 3
adhoc pemilihan tahun tahun 2025 tahun

2024




5 Penyusunan Memuat informasi | Sub bagian | Ketua KPU | Lebak, Softcopy Aktif 2 tahun
daftar pemilih pelaksanaan tahapan | perencanaan, data |lebak Update data Inaktif 3
penyusunan daftar pemilih | dan informasi tahun 2025 tahun
pemilihan tahun 2024
6 pencalonan Memuat informasi | Sub bagian teknis | Ketua KPU | Lebak, Softcopy Aktif 1 tahun
pelaksanaan tahapan | dan hukum lebak Update data Inaktif 4
pencalonan pemilihan tahun 2025 tahun
tahun 2024
7 kampanye Memuat informasi | Sub bagian teknis | Ketua KPU | Lebak, Softcopy Aktif 1 tahun
pelaksanaan tahapan | dan hukum lebak Update data Inaktif 2
kampanye pemilihan tahun 2025 tahun
tahun 2024
8 Laporan dan | Memuat informasi | Sub bagian teknis | Ketua KPU | Lebak, Softcopy Aktif 2 tahun
audit dana | pelaksanaan tahapan | dan hukum lebak Update data Inaktif 3
kampanye Laporan dan audit dana tahun 2025 tahun
kampanye pemilihan
tahun 2024
9 pemungutan Memuat informasi | Sub bagian teknis | Ketua KPU | Lebak, Softcopy Aktif 2 tahun
penghitungan pelaksanaan tahapan | dan hukum lebak Update data Inaktif 0
suara, pemungutan tahun 2025 tahun
penetapan hasil | penghitungan suara, Dan
rekapitulasi penetapan hasil aktif 3 tahun
rekapitulasi pemilihan Inaktif 2
tahun 2024 tahun
10 Penetapan calon | Memuat informasi | Sub bagian teknis | Ketua KPU | Lebak, Softcopy Aktif 3 tahun
terpilih penetapan calon terpilih | dan hukum lebak Update data Inaktif 2
hasil pemilu pemilihan tahun 2025 tahun
tahun 2024
2. Informasi Keputusan/Kebijakan KPU Lebak
2.1 Keputusan KPU | Memuat informasi salinan | Sub bagian teknis | Ketua KPU | Lebak, Softcopy Aktif 3 tahun
Lebak dalam | Keputusan KPU Lebak | dan hukum lebak Update data Inaktif 2
pelaksanaan tahun 2025 tahun




tahapan Pemilu
dan pemilihan

dalam penyelenggaraan
pemilu dan pemilihan

2.2 Keputusan KPU | Memuat informasi salinan | Sub bagian teknis | Ketua KPU | Lebak, Softcopy Selama
Lebak dalam | keputusan KPU Lebak | dan hukum lebak Update data berlaku
pelaksanaan dalam pelaksanaan tugas tahun 2025
tugas pokok dan | pokok dan fungsi rutin
fungsi

2.3 Keputusan Memuat informasi salinan | Sub bagian teknis | Ketua KPU | Lebak, Softcopy Selama
sekretaris KPU | keputusan sekretaris KPU | dan hukum lebak Update data berlaku
Lebak dalam | lebak dalam pelaksanaan tahun 2025
pelaksanaan tugas pokok dan fungsi
tugas pokok dan | rutin
fungsi

3. Informasi tentang organisasi, adminitrasi, kepegawaian dan keuangan

3.1 Pedoman Memuat infirmasi - Sub bagian | Ketua dan | Lebak, Softcopy Selama
pengelolaan pedoman pengelolaan Keuangan, sekretaris Update data berlaku
organisasi, organisasi, adminitrasi, Umum dan | KPU lebak tahun 2025
adminitrasi, personil dan keuangan Logistik
personil dan | informasi  secara rinci
keuangan tercantum dalam : - Sub bagian

- Susunan, organisasi parmas dan
dan tata kerja SDM

- Tata naskah dinas

- Juknis pelaksanaan
DIPA

3.2 Profil pimpinan | Memuat informasi profil Sub bagian | Ketua KPU | Lebak, Softcopy Selama
dan pegawai | singkat ketua dan naggota parmas dan | lebak Update data berlaku
KPU lebak KPU lebak serta profil SDM tahun 2025

pegawai Sekretariat KPU
Lebakinformasi secara

rinci tercantum dalam
website KPU Lebak




3.3 Anggaran KPU | Memuat informasi - Sub bagian | Ketua KPU | Lebak, Softcopy 1 tahun
Lebak serta | anggaran dan keuangan Keuangan, lebak Update data
laporan KPU Lebak berupa Umum dan tahun 2025
keuangannya - Laporan realisasi Logistik
anggaran
- Laporan - Sub bagian
pertanggungjawaban perencanaan,
penggunaan data dan
anggaran (LPPA) informasi
- Catatan atas laporan
keuangan (CALK)
- RKA-KL
- Laporan hasil audit
/reviu keuangan
APIP
3.4 Data  statistik | Memuat informasi data - Sub bagian | Ketua KPU | Lebak, Softcopy Selama
pemilu dan | statistik hasil perencanaan, | lebak Update data berlaku
pemilihan penyelenggaraan  pemilu data dan tahun 2025
dan pemilihan di informasi
kabupaten lebak.
Informasi secara rinci
tercantum dalam website
KPU lebak
3.5 Surat perjanjian | Memuat informasi Sub bagian | Ketua KPU | Lebak, Softcopy Selama
dengan  pihak | perjanjian dengan pihak perencanaan, | lebak Update data berlaku
ketiga ketiga dalam bentuk MOU, data dan tahun 2025
Nota kesepahaman, informasi

perjanjian kerjasama dan
dokumen kontrak
pengadaan barang/jasa




3.6

Arsip
menyurat

surat

Berapa arsip surat
menyurat (surat masuk
dan keluar) dalam rangka
pelaksanaan tugas pokok
dan fungsi KPU 2025

Sub bagian
sekretariat
KPU Lebak

Sekretaris
kpu lebak

Lebak,
Update data
tahun 2025

Hardcopy
dan
softcopy

Selama
berlaku

3.7

Data

perbendaharaan

atau inventaris

Memuat informasi
mengenai data
perbendahaaraan atau
inventaris barang milik
negara tahun 2024 s.d
2025 meliputi
- Catatan atas laporan
barang milik negara
(CALNMN)
- Laporan persediaan
- Daftar kondisi
barang
- Laporan posisi
persediaan neraca
- BA stok opname
persediaan

Sub bagian
keuangan,
umum dan
logistik

Sekretaris
kpu lebak

Lebak,
Update data
tahun 2025

Hardcopy
dan
softcopy

Selama
berlaku

3.8

Dokumen
rencana
strategis

Memuat informasi rencana
kerja tahun 2025 meliputi
: rencana kinerja tahunan,
rencana aksi kinerja dan
perjanjian kinerja,
indikator kinerja utama
tahun 2025, dan laporan
kinerja tahun 2024

Sub bagian
perencanaan,
data dan
informasi

sekretaris
KPU lebak

Lebak,
Update data
tahun 2025

Softcopy

Selama
berlaku

3.9

Kegiatan
pelayanan

informasi publik

Memuat informasi
kegiatan pelayanan
informasi  publik  yang




dilakukan meliputi sarana
dan prasarana layanan
informasi publik, SDM
yang menangani layanan
informasi publik, anggaran
dan laporan sebagai
berikut:
Informsi sarana dan
prasarana layanan:

1. Ruang media center

2. Akses wifi

3. Meja dan  kursi

layanan informasi

4. Komputer online
(backup data
softcopy)

5. Banner informasi

6. Formulir pelayanan
informasi publik

Informasi SDM yang

menangani layanan

1. Salinan keputusan
penetapan
personalia PPID

2. SOP pelayanan
informasi publik

3. Daftar informasi
publik tahun 2021-
2024

4. Daftar informasi
dikecualikan

5. Jadwal piket petugas




Laporan layanan
informasi publik tahun
2023 dan 2024




